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Základní škola Pelhřimov, Osvobození 1881

Metodika vypracování absolventské práce

1) Zpracování ve Wordu
· Práce bude zpracována na počítači, svázána a odevzdána ve 2 vyhotoveních.
· obálka (šablony s jednotným vzhledem) – 1 strana
· poděkování – 1 strana
· obsah (rejstřík) – 1 strana
· úvod (objasnění cíle práce a seznámení s prací, hypotézy) – 1 strana

· vlastní práce – 5 stran
· teoretická část

· praktická část (rozhovor, anketa, dotazníkové šetření, výzkum, pokus…)
· závěr (úvaha nebo názor žáka na zvolené téma, shrnutí práce, ověření hypotéz) – 1 strana

· seznam použité literatury a internetových zdrojů – 1 strana (alespoň 1-2 knižní zdroje)
· přílohy
rozsah a formát práce 

Minimálně 7 stran textu formátu A4, jednostranný tisk ( (úvod = 1 strana + vlastní práce = 5 stran + závěr = 1 strana).
číslování

Práci číslujeme od ÚVODU a bude začínat číslem 3 (obálka, poděkování a obsah se nečíslují, ale započítávají se do číslování stránek).
rozložení stránky (okraje)
Horní okraj – 3 cm, dolní okraj – 2,5 cm, levý i pravý okraj 2,5 cm.
řádkování

1,5 řádku.
zarovnání

Text zarovnat do bloku, nadpisy zarovnat vlevo.
písmo

Styl písma: Times New Roman nebo Ariel.
Nadpisy velikostí písma 14, tučně a podtržené (je možno použít i rozšířené proložení znaků). Text velikostí písma 12.
Pro zvýraznění slova v textu je možné použít kurzivu (cizí název apod.) 
Obrázky, grafy, tabulky v textu
V přiměřené míře zařazeny do textu nebo jako součást příloh. Viz názorná ukázka.
V jeho sedmi letech pod jeho rukama vzniklo první z jeho mnoha uměleckých děl. Tento obraz dostal název „Thepicador“ (obr. č. 1).
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přílohy
PowerPointová prezentace (6 slidů na stránku) nebo obrázky, grafy, tabulky, které nejsou použity v textu. Musí být očíslovány a pod těmito čísly uváděny v textu odkazy.
2) Obhajoba (10-15 minut)
· K obhajobě bude zpracována prezentace v PowerPointu, která bude použita jako podpora obhajoby prostřednictvím interaktivní tabule.

· Jednotlivé slidy slouží jako vizuální médium. Proto používáme pouze body (ne souvislé věty) doprovázené obrazovou přílohou, abychom usnadnili pochopení vykládaného tématu.
obr. č. 1 - Thepicador








